
 

 

 

 
Prot. n° 4148/01                                                                                 Cassano allo Ionio, 18/05/2018 

Ai Docenti 

Agli studenti 

Al Personale in servizio 

All'albo della scuola 

Al sito web 

Oggetto: Adempimenti di fine anno scolastico 2017/2018 – Sintesi impegni 

In vista della chiusura dell’anno scolastico, considerate le comunicazioni fatte nel collegio dei docenti del 14 

maggio u.s., si trasmettono di seguito gli adempimenti di fine anno scolastico. 

Termine delle lezioni 

Le lezioni termineranno, per tutte le classi, il giorno 9 giugno 2018. In tale giorno per tutti gli alunni è prevista 

l'uscita alle ore 11,00. 

 

Convocazione Scrutini finali 

I Consigli di Classe sono convocati, nei giorni e negli orari e con ordine del giorno indicati nella circolare prot. 

n. 4093/2 del 17/05/2014. 

Ciascun docente dovrà inserire, con l'username e la password ricevuti, le proposte di voto e le assenze nel 

sistema Argo entro e non oltre il 9 giugno 2018. 

 

Convocazione Collegio conclusivo 

Il Collegio dei docenti di fine anno è previsto per venerdì 15 giugno 2018 (seguirà circolare con orario e 

ordine del giorno). 

 

Convocazione del Comitato per la valutazione del servizio 

Il comitato per la valutazione del servizio dei docenti neoassunti, composto dal Dirigente Scolastico, dai 

docenti Rosa Maria De Pasquale, Luciana Pucci e Angela Ruggiero e dai rispettivi docenti tutor è convocato 

per giorno 8 giugno 2014 alle ore 12.30, per discutere la relazione sull’anno di formazione dei proff. Giorno, 

Lupo, Groccia, Borrelli, Altomare Romina. 

 

Procedure per la valutazione 

Le procedure per la valutazione finale degli alunni della scuola secondaria di secondo grado sono disciplinate 

dal D.P.R. 22 giugno 2009, n. 122 (Regolamento sulla valutazione degli alunni). 

Il passaggio e l’ammissione degli alunni da una classe alla successiva, avvengono sulla base della valutazione 

degli apprendimenti e del comportamento. 

La valutazione periodica ed annuale degli apprendimenti degli alunni e la certificazione delle competenze da 

essi acquisite è espressa in decimi. 

Sono ammessi alla classe successiva, ovvero all'esame di Stato a conclusione del ciclo, gli studenti che hanno 

ottenuto un voto non inferiore a sei decimi in ciascuna disciplina e nel comportamento. 

Ai fini della validità dell'anno, per la valutazione degli allievi è richiesta la frequenza di almeno tre quarti 

dell'orario annuale personalizzato di cui ai commi 1 e 2 dell'articolo 10.  

Per casi eccezionali, le istituzioni scolastiche possono autonomamente stabilire motivate deroghe al suddetto 

limite. Per la nostra scuola le deroghe deliberate dal Collegio in data 19 Dicembre 2017 sono: 1. Gravi motivi 

di salute documentati(Patologie croniche); 2. Terapie e o cure programmate 3. Provenienza da altri paesi in 

corso d’anno; 4. partecipazione ad attività sportive ed agonistiche organizzate da federazioni riconosciute dal 

C.O.N.I.; 5. Adesione a confessioni religiose con le quali esistono specifiche intese che considerano il sabato 

come giorno di riposo; 6. specifiche situazioni problematiche sottoposte alla valutazione dei consigli di classe. 

In sede di scrutinio finale vengono ammessi dal Consiglio di classe alla classe successiva gli alunni che 

conseguono: 

· la validità di frequenza delle lezioni; 



· un voto non inferiore a sei decimi in ogni disciplina di studio; 

· un voto non inferiore a sei decimi nel comportamento. 

Per gli allievi che non hanno raggiunto la sufficienza in tutte le discipline si procede alla sospensione del 

giudizio secondo quanto deliberato nel Collegio Docenti del 14/05/2018, e quindi per le classi del primo 

biennio massimo quattro insufficienze di cui due gravi e due non gravi, per il secondo biennio massimo tre 

insufficienze due gravi e una non grave. 

L’eventuale non ammissione alla classe successiva è deliberata a maggioranza dal Consiglio di 

classe. In caso di parità, prevale il voto del Presidente, ai sensi dell’art.79, comma 4 del R.D. 4-5- 

1925,n.653 e dell’art.37, comma 3 D.L.vo 16 aprile 1994, n.297. 

Crediti scolastici 

Per quanto riguarda i  criteri per l'attribuzione dei crediti scolastici il Collegio Docenti nella seduta del 14 

Maggio 2018 delibera di adottare quelli utilizzati lo scorso anno scolastico. 

Crediti Formativi (O.M. n.13, del 24 aprile 2013) 

1. Per l’anno scolastico 2017/2018, valgono le disposizioni di cui al Decreto Ministeriale 24/2/2000, n. 49. 

2. La documentazione relativa ai crediti formativi deve pervenire all'istituto sede di esame entro il 04 Giugno 

2018 per consentirne l'esame e la valutazione da parte degli organi competenti. È ammessa l'autocertificazione, 

ai sensi e con le modalità di cui al D.P.R. n. 445/2000, come modificato dall’articolo 15, comma 1, della legge 

12 novembre 2011, n.183, nei casi di attività svolte presso pubbliche amministrazioni. 

Esami di stato 

Riferimento normativo: Ordinanza Ministeriale N.350 del 02 maggio 2018 – Istruzioni e modalità 

organizzative ed operative per lo svolgimento degli esami di Stato conclusivi dei corsi di studio di istruzione 

secondaria di secondo grado nelle scuole statali e non statali. Anno scolastico 2017/2018. 

Le deliberazioni del Consiglio di classe di non ammissione all’esame devono essere puntualmente motivate. 

La prima riunione preliminare è fissata per giorno lunedì 18 giugno alle ore 8:30. 

La sessione inizia il giorno 20 giugno 2018, con la prima prova scritta. 

 

Consegne e adempimenti 

QUANDO COSA CHI 
Entro il 9 giugno Immissione voti sulla piattaforma Argo Tutti i docenti 

 

ALLO 

SCRUTINIO  

 

11/14 GIUGNO 

Relazione finale disciplinare (o degli interventi educativi e didattici 

individualizzati, per i docenti di sostegno), in duplice copia (1 copia nel 

reg. personale, 1 copia nel faldone di raccolta) per prime, seconde, terze 

e quarte;utlilizzando il modello disponibile sul sito. 

Programmi disciplinari effettivamente svolti, firmati da docenti e 

alunni, in duplice copia (1 copia nel reg. personale, 1 copia nel faldone 

di raccolta) per prime seconde, terze e quarte; in triplice copia (1 

copia nel reg. personale, 1 copia nel plico di esami; 1 copia nel faldone di 

raccolta) per le classi quinte; 

N.B.: per gli alunni diversamente abili i programmi fanno riferimento 

al piano di classe per quelli che non seguono la programmazione 

differenziata, mentre per coloro che seguono la programmazione 

individualizzata, si fa riferimento agli argomenti del PEI. 

Tutti i docenti 

 

Verbale dello scrutinio finale  del Consiglio di Classe, in duplice copia( 

per le classi quinte). 

 

Docenti 

coordinatori delle 

cl. prime, seconde, 

terze e quarte 

Compilazione del modulo di certificazione delle competenze 

conclusive dell'obbligo di istruzione 

 

Docenti 

coordinatori delle 

classi seconde 

Documento del 15 maggio di presentazione all’esame conclusiva 

del triennio, in triplice copia (1 copia nel registro dei verbali, 1 

copia nel plico di esami; 1 copia nel faldone di raccolta); 

 

Docenti 

coordinatori e 

segretari delle 

classi quinte 

Redazione finale del PEI dell’alunno con disabilità, in duplice copia per 

le classi prime, seconde, terze e quarte, in triplice copia per le 

classi quinte. 

Docenti 

specializzati 

 



Entro il 13 giugno  

- Compiti in classe (negli appositi raccoglitori); 

- Eventuali relazioni finali dei progetti aggiuntivi realizzati, 

nell’ambito del PTOF (se non già consegnate); 

- Relazione finale relativa all’attività per gli incarichi ricoperti 

nell’a.s. 2017/18; 

- Richiesta ferie a.s. 2017/2018. 

Tutti i docenti 

 

Entro il 14 giugno 

 

 

- Verbali  dei Consigli di Classe completati e firmati; 

- Controllo della completezza della documentazione del consiglio di classe 

(Piani di lavoro e relazioni 

finali disciplinari e coordinati) 

Docenti 

coordinatori e 

segretari di tutte 

le classi 

Entro il 16 

giugno 

 

- Percorso interdisciplinare per il colloquio orale, in duplice copia. Studenti delle 

Quinte 

 

Procedure da ricordare 

-Particolare cura va messa nella compilazione dei programmi effettivamente svolti, da consegnare e riporre 

negli appositi faldoni e nella documentazione d'esame. Essi devono essere compilati riportando l'intestazione 

della scuola, l'anno scolastico, la materia, la classe e il docente. È inoltre di evidente importanza, per la 

coerenza del PTOF, rispettare i quadri programmatici concordati, per la programmazione d'istituto, nell'ambito 

dei dipartimenti disciplinari e relativi assi culturali (lettere, lingue classiche e geostoria, umanistico - storico – 

giuridico, lingue straniere, matematico – scientifico).  

· Considerata l'importanza delle delibere che i C.d.C. dovranno adottare in fase finale di scrutinio, occorre che 

si proceda, nella compilazione del verbale (modello disponibile sul sistema Argo), in modo accurato e 

preciso. 

· In sede di scrutinio, i coordinatori delle classi seconde provvederanno alla compilazione del modulo sulle 

competenze raggiunte dall'alunno a conclusione dell'obbligo di istruzione dopo aver curato una pre-intesa 

informale con il Consiglio di Classe del giudizio. (Il modulo è disponibile in segreteria) 

· Nelle classi del triennio, per la valutazione del credito scolastico si terrà conto di tutti gli indicatori 

inseriti nel PTOF e quelli deliberati nel Collegio dei docenti del 14 Maggio 2018 Sarà compito del 

coordinatore il controllo della relativa documentazione del credito formativo presentata dallo studente. 

· I coordinatori di classe, in collaborazione con l'ufficio di segreteria didattica, saranno responsabili del 

conteggio delle assenze. Laddove si prefiguri il mancato conseguimento del limite minimo di frequenza, 

predisporranno il calcolo delle assenze presentando il quadro complessivo al Consiglio di classe. Qualora il 

Consiglio di classe accerti, ai sensi della circolare ministeriale n. 20 del 4 marzo 2011 e del DPR 22 giugno 

2009, n.122, l'impossibilità di procedere alla valutazione per l'ammissione alla classe successiva o all'esame a 

causa del mancato conseguimento del limite minimo di frequenza, tenendo conto delle deroghe deliberate nel 

Collegio Docenti del 19 Dicembre 2017, ne darà atto mediante apposita verbalizzazione. 

· Concluso lo scrutinio, i docenti coordinatori compileranno ed invieranno le comunicazioni ai genitori degli 

alunni NON AMMESSI alla classe successiva prima dell'uscita dei quadri;  

-I docenti provvederanno alla compilazione delle schede delle singole materie per cui si è provveduto  alla  

sospensione del giudizio sulle apposite schede. Si precisa che, ai sensi delle vigenti disposizioni, per coloro 

che non saranno ammessi viene riportata solo l'indicazione, all'albo dell'istituto, "NON AMMESSO" e in caso 

di sospensione del giudizio la dicitura "SOSPENSIONE DEL GIUDIZIO". 

I docenti non impegnati negli Esami di Stato sono a disposizione della scuola fino al 30 giugno. 

Si fa presente che la suddetta programmazione potrebbe subire modifiche, dovute ad impegni sopraggiunti, 

che saranno tempestivamente comunicati. 

Buon lavoro a tutti. 

 
                                                                                                                         Il Dirigente Scolastico 

     Dott.ssa Anna Liporace 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

ai sensi e per gli effetti dell’art 3, comma 2, del decreto legislativo n. 39/93 

 

 

 


